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¢.C. TITULARES ADMISTRAT!VOS Y{O SIMlLARES
DE LAS DEPENDENC!AS Y ENTIDADES®DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO

PRESENTES ‘i.,gaco@“'

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 19 de la Ley de Presupuesto
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de San Luis Potosi, y el punto Sexto fraccion |
del Acuerdo Administrativo por el cual se sefiala la competencia de la Comision Gasto
Financiamiento, su integracion y las reglas generales de operacion en materia de gasto
publico y su financiamiento, se les informa el Acuerdo aprobado por unanimidad por
esta Comision relativo al:

ACUERDO ADMINISTRATIVO DE LA COMISION GASTO FINANCIAMIENTO, MEDIANTE EL
CUAL SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION Y COMPROBACION DE
VIATICOS EN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL ESTADO.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos Primero y Sexto fracciones | y lil del Acuerdo
por el cual se sefiala la competencia de la Comisién Gasto Financiamiento, su integracion y las
reglas generales de operacidn en materia de gasto publico y su financiamiento, publicado en el
Periddico Oficial del Estado ol 26 de junio de 19985, asi como en los articulos Primero, Segundo,
Tercero, Séptimo y Trigésimo Tercero del Acuerdo Administrativo que establece las Medidas de
Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administracion Publica Estatal, publicado en el Perigdico
Cficial del Estado el 11 de Enero de 2010, se expiden los siguientes: -

LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION Y COMPROBACION DE

PRIMERO. El ejercicio de vidticos y gastos de transportacion de los se publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica del Estado, d ajustarse al marco
del Acuerdo Administrativo que establece las Medidas de Austeridad y Disciplina de! Gasto de
la Administracién Publica Estatal, y cumplir con las disposiciones de los presentes
Lineamientos.

SEGUNDO. Ef pago de vidticos y gastos de t:ansportac;on quedara sujeto a las siguientes
reglas:

|. Procedera, unica y exclusivainents, para el desempefio de comisiones coficiales que, por la
naturaleza de las funciones de la dependencia o entidad a la que se encuentre adscrito el
servidor publico, se encuentren plenamente justificadas;
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II. Se ajustara estrictamente a las tarifas que se establecen en estos Lineamientos, Ie_zs que no
podran modificarse sin autorizacion expresa y por escrito de la Comision Gasto Financiamiento;

. Es responsabilidad de los titulares de las unidades administrativas solicitantes su
procedencia, autorizacion y justificacion;

IV. Queda rigurosamente prohibido utilizar el concepto de viaticos y gastqs de viaje como una
forma de compensacion o pago a ios servidores publicos de las dependencias y entidades;

V. Sera procedente Unicamente cuando la comision deba desempefiarse en lugares ubicados
en un limite perimetral superior a 50 km., del centro de trabajo, y

VL. La observancia de los presentes Lineamientos de ningin modo dara lugar a solicitudes de
ampliacion presupuestal, debiendo ajustarse las dependencias y entidades a su presupuesto
anual autorizado.

TERCERGO. La solicitud de viaticos y gastos de transportacion debera indicar:

I, El nimero de dias que comprendera la comision;

{l. El lugar o lugares en que se debera desempeniar {a comision;

I1. El medio de transporte que se utilizara;

V. Si es con pernocta, y

V. El motivo de la Comision.

Invariablemente a la solicitud debera anexarse el oficio de comision respectivo.

CUARTO. Tratandose de los Titulares de las Dependencias y Entidades, la solicitud respectiva
solo debera sefialar los datos que se especifican en las cuatro primeras fracciones del

Lineamiento anterior.

En el caso de los Directores Generales, el oficio relativo debera ser firmado o emitide por el
Titular de la Dependencia.

En las comisiones asignadas a los Directores de Area, el oficio respectivo debera ser firmado o
emitido por el Titular de la Direcciéts General correspondiente.

En el caso de asignacion de comisiones a Subdirectores y/o empleados, el oficio concerniente
debera ser emitido por el Director General o Director de Area que corresponda.

QUINTO. La partida de viaticos y gastos de transportacion se integra por:

I. Alimentacion y hospedaje, y
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{l. Transporte: asignado en base al costo del boleto de transporte colectivo, mas pago de taxis,
0 bien, la ministracion de combustible, aplicando tabla de kilometraje, con base en:

a) Vehiculos de 8 cilindros = 6 kms. /It.
b} Vehiculos de 6 cilindros = 8 kms./lt
¢} Vehiculos de 4 cilindros = 10 kms/lt

Con respecto a transportacion aérea, se autorizara Unica y exclusivamente a Titulares y
Directores Generales.

SEXTO. La asignacion de viaticos se realizara conforme el siguiente tabulador:

Dentro del | Dentro del | Fuera del | Fuera del
Estado sin | Estado Estado sin | Estado
pernoctar pernoctando pernoctar pernoctando
Funcionarios $500.00 $1,000.00 $1,200.00 $2.600.00
Empelados $400.00 $800.00 $900.00 $1,600.00

Para los efectos del presente Lineamiento, se entendera por Funcionarios los Servidores
Publicos con nombramiento de Titular, Director General, Director de Area y Subdirector de las
Dependencias y Entidades de la Administracion PGblica del Estado.

En el mes de Enero de cada ano se revisard el Tabulador de viadticos para efectos de
actualizacion,

SEPTIMO. En ningln caso las Dependencias y Entidades podran asignar viaticos en
cantidades superiores a {as establecidas en el tabulador que se fija en el lineamiento que
antecede.

Las Dependencias y Entidades podran asignar en cantidad menor a la establecida en dicho
tabulador de acuerdo a su disponibilidad presupuestal.

OCTAVO. El respaldo y comprobacion de los vidticos se realizara a través de los siguientes
documenios:

. Solicitud de viaticos;

I. Oficio de comisién;

[i{. Recibo de importe pagado;

IV. Informe por escrito de los resuitados de la comision;

V. Factura de hospedaje, ¢z la que se hara constar la asistencia y correspondiente pernocta, y
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Vi Comprebantes de trasiado, talgs como combusiioies, caselas, bolstcs de camidn yio avien,

Los comprobanies a que ze refieren as fracciongs VY y VI del presente Lineamiento, deberén
CLMplr ©oon os  reqlisios que establecan [ss g Sposmones fiscales BD‘sCQQ«co Dichos
comprebantes seran rubricados i el personal cemisionado y por el superior inmediate que
curresponda, salvo que se {rate de los Titulares.

£n caso de ir 'mkpr* acion terrastre en vehiculs oficial o particular, se debera especificar marca,
modeio y placas de o scuausoa respeclivas.

Lo antedinr, sara su conochiniers: y cumplimiznio ebligatorio del acuerdo citado,

yartiaian, me es grato enviarle un cordial saludao.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
LA DIECTCRA GENERAL DE COORDINACGION HACENDARIA
DiE LA SECRETARIA OE FINANZAS Y SECRETARIA TECNICA
DE LA COMISION GASTO FIMANCIANENTO
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LIC, SILVIA MARIA DEL CARRMEN ARELLANO VAZQUEZ

VG

Ccep. D Fernawdo Toranzo Fernsnhdez, Gobernador Constitucional del Eslado,
L P. C. Jesus Conde Mejis, S;cxchno de Finanzas y Presidente da lo Comisida.
C.P. Jose Francneo [‘aueva tarell, Oficial Mayor y Vocsr dg 1 Camiaidn.

Lic, A f‘rm,:v Ofalde, Contralor Genzrol vel Estado y Vocal de la Comision.
C.P tero Diesator Genera! de Eovesos de la Seorctarla de Finanzas.

2P Baui Toiees Alvarsac, Dauedlor General de Pluicacion y Presuptiasto de la Secretasia de Finanzas.
Aschivo!muindario
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